Lista de verificación para presentar una respuesta formal
· La demanda/petición le indica qué es lo que el demandante/solicitante quiere que el juez haga.  Lea cuidadosamente la demanda/petición, y luego en su respuesta incluya la siguiente información. Algunas partes de la respuesta posiblemente no serán relevantes a sus circunstancias, pero solamente un abogado le puede dar consejo legal. 
(1) Para completar su respuesta formal
· Escriba su nombre y su información de contacto en la esquina superior izquierda del formulario de la respuesta. Marque indicando si usted es el demandado o el abogado que representa al demandado.
· Complete el encabezado exactamente como aparece en la demanda/petición.
· Si usted está de acuerdo con alguna declaración contenida en la demanda/petición, indique el número del párrafo correspondiente en el párrafo número 1 en la respuesta.  Si las declaraciones en la demanda/petición no contienen números de párrafos, entonces describa la declaración.  Por ejemplo: “El demandante indica que…”
· Si usted no está de acuerdo con alguna declaración contenida en la demanda/petición, indique el número del párrafo correspondiente en el párrafo número 2 en la respuesta. Si las declaraciones en la demanda/petición no contienen números de párrafos, entonces describa la declaración.  Por ejemplo: “El demandante indica que…”
· Si usted no tiene suficiente información para estar de acuerdo o en desacuerdo con alguna declaración contenida en la demanda/petición, indique el número del párrafo correspondiente en el párrafo número 3 en la respuesta.  Si las declaraciones en la demanda/petición no contienen números de párrafos, entonces describa la declaración.  Por ejemplo: “El demandante indica que…”
· Responda a los párrafos de la demanda/petición que no sean completamente ciertos o falsos en los párrafos número 4, 5, y 6.  Para cada párrafo de éstos dentro de la demanda/petición explique qué parte del contenido es cierto y qué parte no lo es.

· Omita cualquier información privada o protegida. Una vez que se presenta el documento, este se considera un registro público.  El Código Jurídico Administrativo Regla 4-202.09(9) requiere que se omita de un registro público cualquier información  que no sea considerada pública. Véase Regla 4-202.02 para obtener una lista de los registros y los datos que son considerados públicos, privados, y protegidos. Usted puede presentar al tribunal información que no sea pública en el formulario de información no pública. Para obtener más información, formularios e instrucciones véase nuestra página de internet Registros no públicos.
(2) Para agregar una defensa afirmativa
· Una defensa afirmativa es la razón por la cual el demandante/solicitante debe perder aún si todos los reclamos son correctos. Por ejemplo, que el demandante cometa un error procesal, como el no hacer llegar la entrega formal de manera adecuada o que el caso se presente después del tiempo permitido por el estatuto de prescripciones. Puede ser que usted no tenga una defensa afirmativa.
· Si usted tiene alguna defensa afirmativa, indíquela en los párrafos número 7, 8, y 9.  Cada defensa afirmativa debe ser un párrafo separado y con su propio número. 

· Para obtener más información sobre defensas afirmativas, véase URCP 8(b).
(3) Para añadir una petición
· Si usted quiere que el juez haga algo, usted le debe indicar al juez qué es. 

· Por ejemplo, usted le puede pedir al juez que desestime la demanda/petición. 

· Explique detalladamente lo que usted está pidiendo.
(4) Fecha, firma, y presentación de su respuesta formal
· Complete el Certificado de Entrega Formal.

· Haga entrega formal a la otra parte.
· Presente el formulario al secretario judicial.

(5) Para agregar una contrademanda
· Una contrademanda es una demanda que se presenta en contra del demandante/solicitante.  Puede ser que usted no tenga nada por qué contrademandar. Véase URCP 13 para obtener información sobre contrademandas.

· Si usted tiene por qué contrademandar, siga las instrucciones del formulario para contrademandas.

· No se cobra una cuota para la presentación de una Respuesta Formal, pero sí se cobra una cuota para presentar una contrademanda. Para obtener más información, véase nuestra página de internet Cuotas.

Antes de presentar un formulario lo debe completar.  Estas instrucciones le ayudarán a completar los formularios.  


El secretario judicial no puede completar el formulario por usted.


Adjunte una copia de cualquier documento al que se haga referencia en el formulario.


Conserve una copia para sus registros de todos los documentos.


Preséntese a todas las audiencias. 


Tal vez algunos formularios no apliquen en su caso.


Verifique en el tribunal que corresponda a su área cuáles son los requisitos correspondientes.
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